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Виконавчий комітет Нетішинської міської ради

Хмельницької області

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

10.04.2019




Нетішин



№ 82/2019-р

Про затвердження Правил пропускного режиму до приміщень виконавчого комітету виконавчого комітету Нетішинської міської ради

Відповідно до пункту 20 частини 4 статті 42 закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», Порядку організації та забезпечення режиму секретності в державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затвердженого постановою Кабінету Міністрів України від 18 грудня 2013 року № 939, з метою належної роботи виконавчого комітету Нетішинської міської ради:
1. Затвердити Правила пропускного режиму до адміністративних приміщень виконавчого комітету міської ради згідно з додатком.
2. Визнати таким, що втратило чинність, розпорядження міського голови від 28 грудня 2012 року № 279/2012-р «Про затвердження Порядку доступу громадян до адміністративної будівлі та службових приміщень виконавчого комітету Нетішинської міської ради».
3. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на керуючого справами виконавчого комітету міської ради Брянську О.О.
Міський голова                                                                  
О.О.Супрунюк

Додаток

ЗАТВЕРДЖЕНО
розпорядження міського голови
11.04.2019 року № 83/2019-р
ПРАВИЛА
пропускного режиму до адміністративних приміщень виконавчого комітету

міської ради

Загальні положення
Правила пропускного режиму регламентують порядок пропуску і охорони службових та режимних приміщень виконавчого комітету міської ради, розташованої за адресою: вулиця Шевченка, 1, м.Нетішин.
Виконавчий комітет міської ради має один контрольно-пропускний пункт (обладнане місце для здійснення контрольно-пропускного режиму).
Контрольно-пропускний пункт розміщено на першому поверсі адмінбудинку виконавчого комітету міської ради біля центрального входу, що виходить на площу перед адмінбудинком.
У робочий час чергування здійснюється працівниками виконавчого комітету міської ради згідно графіка розробленого керуючим справами виконавчого комітету міської ради та затвердженого міським головою.
У неробочий час, вихідні та святкові дні чергування здійснюється черговими сторожами виконавчого комітету міської ради. 
При рятуванні майна та матеріальних носіїв секретної інформації режимно-секретного органу виконавчого комітету міської ради (кабінет № 213) чергові сторожи керуються відповідною інструкцією.

Пропускний режим

Документами, які надають право входу в адмінприміщення виконавчого комітету міської ради, є службове посвідчення або інший документ, що посвідчує особу.

Працівники апарату, структурних підрозділів, які працюють у виконавчому комітеті міської ради, мають право входу до службових приміщень у робочі дні з 07.00 до 21 години, а у разі необхідності – у будь-який час доби у робочі, святкові та вихідні дні.
Пропуск здійснюється у робочі дні: понеділок – четвер з 08.00-12.00 годину та з 13.00-17.00 годину, п’ятниця з 08.00-12.00 годину та з 13.00-16.00 годину за узгодженням з працівниками апарату та структурних підрозділів виконавчого комітету міської ради, що розміщені у адмінбудинку, які забезпечують супровід та контроль за переміщенням цих осіб протягом часу перебування у приміщенні виконавчого комітету міської ради.
Особи, які залучаються до участі в засіданнях виконавчого комітету міської ради, нарадах та інших заходах, проходять у адмінбудинок за списками, що складаються в алфавітному порядку із зазначенням прізвища, імені, по батькові, посади і місця роботи.
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Списки готуються структурними підрозділами апарату чи виконавчого комітету міської ради, які є організаторами заходів, та затверджуються міським головою або заступником міського голови відповідно до розподілу обов’язків.
У разі проведення прес-конференцій, брифінгів тощо представників засобів масової інформації зустрічає працівник відділу з організаційних питань апарату виконавчого комітету міської ради.
Прийом громадян з особистих питань проводиться міським головою та заступниками міського голови у приміщенні приймальні громадян, розташованому на першому поверсі адмінбудинку, згідно із затвердженим графіком.
Заявники направляються до загального відділу апарату виконавчого комітету міської ради через чергового.
Іноземні делегації, іноземці та особи без громадянства перебувають та переміщуються у приміщенні виконавчого комітету лише у супроводі відповідальних за прийом іноземців працівників.

Внесення-винесення майна
Внесення та винесення майна виконавчого комітету міської ради здійснюється за погодженням керуючого справами виконавчого комітету міської ради, а в окремих випадках комірника виконавчого комітету міської ради.

Керуючий справами 
виконавчого комітету 
міської ради                                                                         
 О.О.Брянська
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