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Виконавчий комітет Нетішинської міської ради

Хмельницької області

Р О З П О Р Я Д Ж Е Н Н Я

11.11.2021




Нетішин


     № 288/2021-р

Про затвердження Інструкції з організації охорони та пропускного режиму в приміщення № 108 адміністративної будівлі виконавчого комітету Нетішинської міської ради, у якому розміщена автоматизована система класу «1»
Відповідно до частини 2, пунктів 19, 20 частини 4 статті 42 Закону України «Про місцеве самоврядування в Україні», пункту 4.5 Державного стандарту України ДСТУ 3396.1-96 «Захист інформації. Технічний захист інформації. Основні положення», розпорядження міського голови від 09 листопада                  2021 року № 533/2021-рк «Про здійснення повноважень Нетішинського міського голови» з метою впровадження організаційних заходів щодо захисту інформації з обмеженим доступом, що циркулює в автоматизованій системі класу «1» виконавчого комітету Нетішинської міської ради:
1. Затвердити Інструкцію з організації охорони та пропускного режиму в приміщення № 108 адміністративної будівлі виконавчого комітету Нетішинської міської ради, у якому розміщена автоматизована система            класу «1», згідно з додатком.
2. Відповідальність за виконання вимог цієї інструкції покласти на Віктора Бабицького, заступника начальника відділу з питань оборонно-мобілізаційної і режимно-секретної роботи та взаємодії з правоохоронними органами апарату виконавчого комітету міської ради.
3. Контроль за виконанням цього розпорядження покласти на першого заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради Олену Хоменко.

Секретар міської ради






Іван РОМАНЮК
Додаток 

до розпорядження 

міського голови 

11.11.2021 № 288/2021-р

ІНСТРУКЦІЯ

з організації охорони та пропускного режиму в приміщення № 108 адміністративної будівлі виконавчого комітету Нетішинської міської ради, 
у якому розміщена автоматизована система класу «1»
1. Загальні положення

1.1. Правила пропускного режиму регламентують порядок пропуску і охорони приміщення виконавчого комітету міської ради, розташованої за адресою: м. Нетішин, вулиця Шевченка, 1, у якому розміщена автоматизована система класу «1» № 10460053 (далі – АС-1).
1.2. Приміщення виконавчого комітету міської ради (далі – приміщення) має один контрольно-пропускний пункт (обладнане місце для здійснення контрольно-пропускного режиму).
1.3. Контрольно-пропускний пункт приміщення розміщений на першому поверсі адміністративної будівлі виконавчого комітету міської ради, що виходить на  площу перед адміністративною будівлею.
1.4. У робочий та неробочий час, вихідні і святкові дні контроль за контрольно-перепускним пунктом до приміщення здійснюється черговими сектору оперативно-чергової служби відділу з питань цивільного захисту населення виконавчого комітету міської ради (далі – сектору оперативно-чергової служби) згідно з розробленим графіком.
1.5. При рятуванні майна та матеріальних носіїв секретної інформації приміщення чергові сектору оперативно-чергової служби керуються відповідною інструкцією.
1.6. Для унеможливлення несанкціонованого доступу в приміщення № 108 осіб, у тому числі із числа працівників виконавчого комітету міської ради, які не мають безпосереднього відношення до відповідних робіт з інформацією з обмеженим доступом в АС-1, це приміщення обладнуються однопільними металевими дверима, двома замками, пристроєм для опечатування вхідних дверей, охоронною та пожежною сигналізацією.
1.7. Приміщення, в якому у неробочий час зберігаються магнітні носії інформації, обов’язково здається під охорону на пульт централізованого оповіщення черговому управління поліції охорони в Хмельницькій області. 
1.8. Приміщення № 108 здається та відкривається відповідальними посадовими особами відділу з питань оборонно-мобілізаційної, режимно-секретної роботи та взаємодії з правоохоронними органами апарату виконавчого комітету міської ради.
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2. Пропускний режим
2.1. Документами, які надають право входу в приміщення, є службове посвідчення або інший документ, що посвідчує особу.
2.2. Допуск працівників структурних підрозділів виконавчого комітету міської ради, технічних працівників, користувачів АС-1 у разі службової потреби можуть дозволити міський голова, перший заступник міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради, начальник відділу з питань оборонно-мобілізаційної і режимно-секретної роботи та взаємодії з правоохоронними органами апарату виконавчого комітету міської ради або його заступник.
2.3. Працівники структурних підрозділів виконавчого комітету міської ради, які працюють у виконавчому комітеті міської ради, мають право входу до приміщення у робочий час у робочі дні.
2.4. Допуск адміністраторів, користувачів АС-1 до роботи з АС-1 здійснюється згідно з переліком осіб, допущених до роботи з інформацією з обмеженим доступом, затвердженим встановленим порядком.
2.5. Пропуск громадян у приміщення здійснюється у робочі дні:             понеділок – четвер від 08:00 до 12:00 години та від 13:00 до 17:00 години, п’ятниця від 08:00 до 12:00 години та від 13:00 до 16:00 години за узгодженням з працівниками відділу з питань оборонно-мобілізаційної і режимно-секретної роботи та взаємодії з правоохоронними органами апарату виконавчого комітету міської ради, які забезпечують супровід та контроль за переміщенням цих осіб протягом часу перебування у приміщенні.
2.6. Прийом громадян з особистих питань працівниками відділу з питань оборонно-мобілізаційної і режимно-секретної роботи та взаємодії з правоохоронними органами апарату виконавчого комітету міської ради проводиться поза приміщенням з дотриманням вимог щодо захисту інформації в АС-1 з дозволу міського голови, першого заступника міського голови з питань діяльності виконавчих органів міської ради.
2.7. Іноземні делегації, іноземці та особи без громадянства у приміщення № 108 не допускаються.
3. Внесення-винесення майна
Внесення та винесення майна АС-1 з приміщення № 108 здійснюється за погодженням керуючого справами виконавчого комітету міської ради у присутності працівника відділу технічної служби апарату виконавчого комітету міської ради.
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каб. № 107


зала засідань





каб. № 109


військово-обліковий підрозділ





каб. № 109


військово-обліковий підрозділ
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